REGIMENTO DO LABORATORIO DE DE CENOTECNICA (LABCEN)
Aprovado em colegiado do departamento de Artes em 26 de 11 de 2019

1. Da missao do laboratdrio

O Laboratério de Cenotécnica (LABCEN) tem como objetivo apoiar as atividades artistico-
culturais de ensino, pesquisa e extensdo do Departamento de Artes (ART); sendo um local
de criacdo, construcdo, manutencdo e pesquisa permanente em cenografia, especializado
em Artes Cénicas e Cinema.

2. Das disposi¢oes preliminares

2.1 O LABCEN é um laboratorio do Curso de Bacharelado em Artes Cénicas da Universidade
Federal de Santa Catarina e atende, prioritariamente, aos alunos do Departamento de
Artes.

2.2 O LABCEN tem como fung¢do executar os projetos cenograficos desenvolvidos pelos
cendgrafos ou grupos de cenografia, formados por discentes devidamente matriculados em
suas respectivas disciplinas que Ihes capacitam para essa funcdo e docentes do ART.

2.2 Este Regimento tem como objetivo normatizar as atividades e o funcionamento do
laboratorio, bem como as atribuicGes de seu supervisor, de seus bolsistas, estagiarios e
servidores docentes e técnicos administrativos.

2.3 Todas as atividades de extensdo e pesquisa que solicitem o apoio do laboratério devem
estar registradas e aprovadas na plataforma SIGPEX onde deve constar o nome do
Laboratdrio do ART e de seu supervisor técnico administrativo como participante
colaborador.

2.4 E obrigatéria a divulgagdo do apoio dos laboratdrios do ART, através de suas logomarcas
especificas ou de outras formas acordadas entre as partes, em todas as parcerias de apoio,
guer sejam elas atividades de ensino, pesquisa extensdo ou outras.

3. Do laboratoério de cenotécnica (LABCEN)

3.1 O LABCEN é responsavel pela producdo e manutencdo basica de objetos cénicos ou
cenarios e agendamento de servigos cenotécnicos disponiveis para utilizacao em atividades
académicas, por estudantes e servidores dos Cursos de Artes Cénicas e Cinema da UFSC.
Esta subordinado administrativamente ao Curso de Artes Cénicas e ao Departamento de
Artes, nesta ordem.

3.2 S3o atribuidas ao Laboratdrio as seguintes fungoes:

3.2.1 Armazenar e manter disponiveis o material de consumo e equipamentos, bem
como planejar a aquisicdo de novos materiais e equipamentos de acordo com as
necessidades basicas, em trabalho conjunto com os setores de compras do CCE e da



UFSC;

3.2.2 Agendar servicos de cenotécnica e/ou manufaturacdo de objetos e cenarios
conforme este regimento;

3.2.3 Elaborar e realizar cursos para estudantes dos cursos de Artes Cénicas e
Cinema;

3.2.4 Garantir a assinatura de TERMO DE COMPROMISSO/FICHA DE EMPRESTIMO
com os usuarios que se utilizardo do laboratdrio para a realizagdo de seus trabalhos.

3.2.5 Garantir a manutencao basica, conservagao, preservagao e acondicionamento
dos objetos de cendrio fixos e maquindrio periodicamente.

4. Das atribuigbes do supervisor, dos técnicos e estagiarios do LABCEN
4.1 Do supervisor

4.1.1 O Supervisor do LABCEN serd um professor ou STAE do Curso de Graduacao
em Artes Cénicas indicado e aprovado por seu Colegiado, por um periodo de 2 (dois)
anos, podendo ser reconduzido.

4.1.2 Em caso de ser um docente, atribuir-se-a ao mesmo uma carga de até oito
horas semanais para desenvolver e executar as atividades inerentes a Supervisdo do
Laboratério.

4.1.3 Atribuicdes do Supervisor:

4.1.3.1 Elaborar semestralmente, em conjunto com os técnicos, o
planejamento das atividades e compras a serem efetuadas pelo laboratério,
garantindo o funcionamento de rotina;

4.1.3.2 Acompanhar, semestralmente, os pedidos de compras de material de
consumo e permanente necessdrios para o funcionamento do LABFIG,
fazendo a mediacdo entre o Setor de Compras do CCE, o Departamento de
Artes e o LABFIG;

4.1.3.3 Orientar alunos e professores do ART e outros eventuais usuarios
para a aplicacao do Regimento;

4.1.3.4 Organizar e participar de reunides com os técnicos e estagidrios, com
vistas a garantir o bom funcionamento do LABCEN;

4.1.3.5 Levar ao colegiado do Curso de Graduagao em Artes Cénicas
informacées que estejam relacionadas ao laboratério;

4.1.3.6 Avaliar e responder a todas as solicitacdes de parceira com o
laboratdrio que ndo estejam previstas no Regimento.

4.1.3.7 Selecionar os monitores e bolsistas que atuam no laboratério,
orientando-os sobre os processos de agendamento e empréstimo, bem
como sobre regras bdsicas de manutencdo e manipulagdo dos



equipamentos, juntamente com os servidores técnico-administrativos.

4.1.3.8 Solicitar anualmente, através de edital do Departamento de
Integracdo Profissional (DIP), bolsas de estagio ndo obrigatdrio (PIBE) para
ampliacdo da formacdo das/os alunas/os que se apresentem para trabalhar
na area.

4.2 Dos servidores técnico-administrativos do LABCEN

4.2.1 Organizar e manter o material de consumo basico e equipamentos do
laboratorio;

4.2.2 Prestar consultoria ao responsavel pelo projeto, desde que agendado
conforme item 5.1.

4.2.3 Auxiliar na montagem e desmontagem de objetos cenograficos e cendrios,
desde que agendado conforme item item 5.1.

4.2.4 Os servidores técnico-administrativos ndo se responsabilizardo pela criacdo e
desenhos cenograficos, que deverdo ser feitos por um(a) cenégrafo ou responsavel
pela cenografia do trabalho a ser executado.

4.2.5 Providenciar os reparos basicos em objetos cénicos e cenarios
comprovadamente em uso académico.

4.2.6 Organizar o fluxo de servicos do acervo para o uso de estudantes e professores
em atividades académicas.

4.2.7 Efetuar o levantamento das necessidades de compras de equipamentos para
o funcionamento do Laboratério, atentando para o Calendario de Compras da UFSC.

4.2.8 Orientar e treinar os estagiarios para que desempenhem corretamente as suas
fungdes no mesmo.

4.2.9 Propor periodicamente oficinas artisticas e/ou treinamentos técnicos, assim
como visitas externas a teatros e empresas que apresentem disponibilidade para tal
finalidade;

4.2.10 Auxiliar alunos e professores nas atividades de ensino, pesquisa e extensao,
desde que agendado previamente;

4.2.11 Orientar alunos, professores e técnicos do ART e eventuais usuarios para a
aplicacdo do Regimento;

4.2.12 Realizar ampla pesquisa de precos dos equipamentos, materiais de consumo
e permanente levantados pelo servidor em conjunto com a supervisao do
laboratério.

4.2.13 Acompanhar, através do SPA, os processos licitatérios que foram gerados a
partir dessas demandas e participar de equipes de apoio técnico.

4.2.14 Entrar em contato com fornecedores para solucionar quaisquer problemas



na entrega dos equipamentos e também de possiveis problemas ocasionados por
defeito de fabricagdo.

4.2.15 Orientar e treinar, com a supervisdo do laboratodrio, os estagiarios para que
desempenhem corretamente as suas fun¢des no mesmo.

4.3 Dos estagidrios

4.3.1 Atender as regras bdsicas de manutenc¢do e manipulacdo de equipamentos,
conforme orientacGes da supervisdo e dos técnicos do LABCEN.

4.3.2. Auxiliar na organizacao espacial, operacional e administrativa do laboratério.

4.3.3. Auxiliar os servidores técnico-administrativos a organizar o fluxo de
agendamentos de servicos solicitados.

4.3.4. Estar presente nas oficinas e/ou treinamentos técnicos oferecido pelo
laboratério;

4.3.5. Auxiliar os servidores técnicos e a coordenacado do laboratério em processos
licitatérios de compra de equipamentos e pesquisa de pregos.

5. Das Regras de Funcionamento do LABCEN
5.1 Dos agendamentos

5.1.1 Os equipamentos do LABCEN sé poderdo ser utilizados mediante
agendamento prévio conforme prevé este regimento;

5.1.2 Para agendamento e utilizacdo dos equipamentos do LABCEN é necessdrio ser:

1. Aluno regularmente matriculado no Curso de Cinema ou de Artes Cénicas da
UFSC.

2. Aluno regularmente matriculado em alguma disciplina ofertada pelo ART.
3. Docente do ART com disciplina ofertada no semestre em andamento.

4. Docente ou Servidor Técnico Administrativo coordenador de projeto de
extensao ou pesquisa da UFSC.

5.1.3 No caso de alunos ndo pertencentes ao ART, serd necessaria a apresentacao
de comprovante de matricula (anexado digitalmente a solicitagdo online);

5.1.4 Serd vetado o uso do laboratdrio para alunos ou qualquer usuario cujas
reservas ndo tenham sido efetuadas em seu nome. A presenca do responsdavel da
reserva é obrigatoria.

5.1.5 Reunides de criacdo e consultoria poderdo ser agendadas com, no minimo, 72
horas Uteis de antecedéncia;

5.1.7 Os agendamentos deverao ser efetuados através do preenchimento de



formuldrio especifico que se encontra disponivel no site do Laboratdrio:
http://labcen.paginas.ufsc.br/ ou pelo e-mail: labcen.cce@contato.ufsc.br

5.1.8 Os agendamentos serdo confirmados pelos servidores técnico-administrativos,
via e-mail, em até 48 horas Uteis;

5.1.9 Haverd um limite de tolerdncia de 30 minutos. Passado esse prazo, o
agendamento devera ser remarcado;

5.1.10 Sob nenhuma hipdtese serdao realizadas atividades sem o devido
agendamento;

5.1.11 O prazo para cancelamento do agendamento é 48 horas.

5.2 Dos empréstimos e devolucbes

5.2.1 O LABCEN ndo destina nenhum equipamento para empréstimos, sendo esses
de uso exclusivo do servidor responsavel pelo espaco ou pelo seu bolsista direto.

5.2.2 No caso de acervo cenografico disponivel, é estritamente necessario
agendamento de horario para empréstimo e devolugdo do acervo. Havera um limite
de tolerancia de 30 minutos para cada horario estabelecido.

5.2.3 No ato da retirada, serd exigida a assinatura do formuldrio de retirada por
parte exclusivamente do aluno e/ou servidor que efetuou a solicitacio;

5.2.4 O aluno e/ou servidor responsavel pela solicitagio deve ser igualmente
responsavel pela retirada e devolucdo do acervo, sob pena de multa prevista no item
5.4.1;

5.2.5 A devolucdo deve ser efetuada de modo completo. Qualquer devolugdo em
partes ndo serd aceita, sob pena de multa prevista no item 4.4.1;

5.2.6 A responsabilidade sobre o acervo fica a cargo do aluno e/ou servidor que
retirou o mesmo, assim, qualquer atraso, dano, extravio, recaira sobre a matricula
do aluno e/ou servidor que assinou a ficha de retirada.

5.2.7 No caso de haver necessidade de adequacdo técnica do acervo o usudrio
devera consultar e solicitar ao LABCEN sobre essa possibilidade.

5.2.8 Pecas do acervo somente podem ser retiradas ou devolvidas sob mediacdo dos
servidores técnicos ou estagiarios do LABCEN. E dever do usudrio certificar-se, no
momento da retirada, se todos os acessarios estdo inclusos e os detalhes do estado
de conservagao dos mesmos;

5.2.9 Cada dia de atraso na devolucdo incorre uma multa aplicada ao usuario
responsavel, prevista no item 5.4.1;

5.2.10 Fica definida a obrigatoriedade de se dar crédito no material grafico impresso
e eletrénico nas obras realizadas com o acervo do laboratdrio com a apresentacao



do logotipo do Departamento de Artes da UFSC e a mencao ao LABCEN.

5.2.11 O material retirado é de responsabilidade do usudrio que assina a ficha de
empréstimo, ndo podendo, portanto, haver repasse de material entre os alunos
e/ou servidores para terceiros. Qualquer dano ou extravio ocorrido devido ao
repasse para terceiros, a responsabilidade e posteriores multas/pendéncias recaem
sobre o aluno e/ou servidor que assinou a ficha de retirada de equipamento.

5.2.12 Para usuarios com débitos anteriores, sera dado um prazo de 30 (trinta) dias
Uteis para quitacdo de débito a partir da data de aprovacao deste regimento.

5.3 Das prioridades

5.3.1 O LABCEN destina-se prioritariamente, na respectiva ordem, a:

1. Realizacdo dos TCCs (Trabalhos de Conclusdo de Curso) de ordem pratica,
mediante agendamento previsto no item 4.1 deste regimento;

2. Eixos 3 e 4 do curso de Artes Cénicas, mediante agendamento previsto no
item 4.1 deste regimento;

3. Projetos de acompanhamento e finalizagdo de disciplinas oferecidas no
semestre, mediante agendamento previsto no item 4.1 deste regimento;

4. Trabalhos vinculados aos Projetos de Extensdo ou Pesquisa dos Professores
e Servidores Técnicos dos cursos de Artes Cénicas e Cinema, mediante
agendamento previsto no item 4.1 deste regimento, com anuéncia do
professor coordenador do respectivo projeto.

5. Projetos Institucionais (parcerias do LABCEN com outros Centros e
Departamentos da UFSC), mediante agendamento previsto no item 5.1 deste
regimento, apresentacdo de documento sobre o projeto a ser realizado, com
anuéncia e memorando do professor coordenador do respectivo projeto.
Lembrando que todas as atividades de extensdo e pesquisa que solicitem o
apoio do laboratdrio devem estar registradas e aprovadas na plataforma
SIGPEX onde deve constar o nome do laboratério do ART e de seu supervisor
técnico administrativo como participante colaborador.

Observacio: E desejavel que os projetos n3o vinculados estritamente ao ensino (Extens3o,
Pesquisa, projetos de outros departamentos e outros centros) apresentem contrapartidas
ao apoio que recebem na forma, por exemplo, de aportes de materiais de consumo,
acessorios e equipamentos que, eventualmente, o laboratério ndo tenha condigdes de
repor na medida necessaria. Como os projetos de Pesquisa e Extensdo podem contar com
apoios financeiros provenientes de recursos de suas pré-reitorias especificas, o LABCEN se
coloca a disposicdo em auxiliar os projetos no processo de compras de equipamentos, para
gue 0s mesmos possam garantir sua autonomia operacional.



5.4 Das Penalidades

5.4.1 As multas de que trata este regimento referem-se: para cada dia de atraso, a
suspensdo de 10 dias letivos de impossibilidade de uso de qualquer equipamento
e/ou acessorios do Laboratério de Cenotécnica;

5.4.2 Até que as pendéncias pelo responsavel da retirada do acervo ndo forem
solucionadas, o mesmo estara impedido de uso dos equipamentos e empréstimos
do acervo do LABCEN e dos outros laboratérios do ART;

6. Das Doagoes

6.1 Todo objeto a ser adquirido por este meio, qualquer que seja a sua natureza, deve ser
documentado no livro de doagdes.

6.1 Um objeto sé sera adquirido se ele estiver enquadrado dentro dos objetivos do
laboratdrio, sendo assim, as doacdes para o LABCEN podem ter trés destinos possiveis:
incorporacao ao acervo, uso em disciplinas afins e doacdo para terceiros.

7. Das responsabilidades do usuario

7.1. Os materiais de empréstimo serdo examinados pela/o requerente na sua retirada e
pelo laboratdrio na devolugdo. A/O usuaria/o deve certificar-se de que esta levando todos
0s itens necessarios para o bom andamento de sua producdo e que em sua devolucdo o
material esteja em perfeitas condig¢des.

7.2. Em casos de danos ou perdas ao acervo do LABCEN, haverd a necessaria indagacdo das
circunstancias em que ocorreu o fato, e a/o requerente podera ser solicitada/o ressarcir o
laboratodrio, através de negociacdo direta ou processo institucional nos casos onde houver
comprovada negligéncia no cuidado com o bem danificado ou extraviado; em caso de roubo
ou furto, o ocorrido deve ser comunicado ao laboratério juntamente com apresentacao de
Boletim de Ocorréncia policial.

7.3 Caso haja processo institucional por conta de pendéncias com o material de uso do
LABCEN, a/o aluna/o ficara impedida/o de graduar-se em seu respectivo curso, para os
usuarios especiais (ndo-aluna/os do curso) o processo ocorrera judicialmente, de acordo
com a Resolugdo n. 017/CUn/97 que regulamenta os cursos de graduagdo da UFSC.

7.4 Ndo é permitido repassar materiais diretamente para outras pessoas da fila de reservas,
sem antes devolvé-los ao LABCEN, onde serdao examinados antes do novo empréstimo.

7.5 Em casos especiais (projetos Institucionais e extracurriculares), o LABCEN podera propor
ao requerente algum tipo de contrapartida, material ou imaterial, pelo uso de dependéncias
ou equipamentos do mesmo, negociando diretamente entre as partes, dentro das normas
estabelecidas pela UFSC.



7.6 Fica definida a obrigatoriedade de cessdo dos direitos das obras realizadas com
materiais do LABCEN para fins académicos, sua disponibilizacdo no repositdrio institucional
da UFSC, bem como a apresentacdo do logotipo do ART e a menc¢do ao LABCEN nos créditos
iniciais.

8. Da disponibilizagao do material de consumo

8.1 O material de consumo somente sera disponibilizado quando houver no laboratdrio;

9. Da infraestrutura administrativa
9.1 O telefone é de uso interno ao LABCEN;

9.2 Para a manutencado de forma adequada do espaco fisico do Laboratdrio de Cenotécnica
e de seus equipamentos e acervo, é vetada a entrada de usuarios que estiverem com
alimentos ou bebidas.

10. Casos nao previstos

Qualquer caso ndo previsto por este regimento e que venha resultar em situagdo conflitiva
ou de extrema duvida sera levado ao Colegiado do Curso de Artes Cénicas para ser analisado
e se nesta instancia ele ndo for sanado, o caso sera levado ao colegiado do departamento
de Artes.

Quaisquer duvidas em relagdo a este regimento poderdao ser encaminhadas a
labcen.cce@contato.ufsc.br



